Guatemala, 31 de agosto de 2020

Sr.

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos nimero 3899-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 707-A-
2020 correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie: 6774D7CE Numero de DTE: 1402619207

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccidn de Areas Sustantivas e informar al encargado seguin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

c) Brindar apoyo para la verificacion del cumplimiento de las actividades del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Brindar apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades
que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.

e) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccién de Areas
Sustantivas cuando le requiera.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1

2.

Se apoyd en el seguimiento de actividades y elaboracidn de estadisticas de la
Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoy6 realizando reportes y control de las actividades de |a Direccién de Areas
Sustantivas.

Se apoyo en el seguimiento de expedientes de las actividades de la Direccidon de
Areas Sustantivas.

Se brindd apoyo en el manejo y archivo de los documento que ingresan a la Direccién
de Areas Sustantivas.

quez Herrera
Director de Areas Sustantlyas

Direccitn gcuerwlde[ﬂcpmyﬁw%
MnlrtcriatfaCu[tumyDtpom



Guatemala, 31 de agosto de 2020

Sr.

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos niimero 3899-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero
707-A-2020, Correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de agosto del presente
ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segln corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

c) Brindar apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Brindar apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades
que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.

e) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccidn de Areas
Sustantivas cuando le requiera.

Vo.Bo. o/ |k tuanfo Visques Herrera
tor Sustantivas
Direcclén Genereal del Deporte y la Recreacién

Miuisterlo de Cultura y Deporte



Guatemala, 31 de agosto de 2020

Sr.

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme Io estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos nlmero 3899-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndmero
707-A-2020, Correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de agosto del presente
ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se apoyéd en el seguimiento de actividades y elaboracion de estadisticas de la
Direccidn de Areas Sustantivas.

2. Se apoyd realizando reportes y control de las actividades de |a Direccién de Areas
Sustantivas.

3. Se apoyd en el seguimiento de expedientes de las actividades de la Direccién de
Areas Sustantivas.

4. Se brindé apoyo en el manejo y archivo de los documento que ingresan a la Direccidn
de Areas Sustantivas.

Vo.Bo. -
51, Ottond, Visquez Herrera
tor de Areas Sustantivas
Direccitn gmndzfc[ﬂcpmyhﬂﬂnacién
Minlsterlo 4, Cu[tum_ylkpom




